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- Gabinete do Prefeito -

V - atender consultas de ordem juridica que forem encaminhadas pelos diferentes 6rgdos que
compdem a Administragdo Municipal, emitindo parecer juridico a respeito, especialmente
em processos licitatorios;

VI - manter coleciio de Leis, Decretos, Jurisprudéncias, Pareceres, Doutrinas ¢ estudos
sobre questdes juridicas de interesse da Administragdo Municipal,

VII - organizar e manter atualizado arquivo de contratos e convénios firmados pela
Administragdo Municipal; :

VIII - organizar e elaborar Minutas de Contratos nas quais 0 Municipio seja parte interessada.

SECAO IV

DOS ORGAOS DE NATUREZA INSTRUMENTAL
SUBSECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 16 - Compete a Secretaria Municipal de Financas executar atividades relacionadas
com a gestdo contabil e financeira da arrecadagio e das despesas, elaboragdo e manutengio do
cadastro econdmico do Municipio, tributagdo e fiscalizagdo das contribui¢des de impostos e

taxas dos municipes, € especialmente:
I - formular e executar a politica de administragfio tributaria, econdmica, fiscal e financeira do
Municipio; '

Il - pesquisar e preparar estudos para previsio de receita, bem como as providéncias
executivas necessarias para obtengdo de recursos financeiros de origem tributéria € de outras

fontes;

III - executar as atividades referentes ao lancamento e arrecadacdo dos tributos e rendas
municipais, bem como a sua fiscalizagio;

IV - manter atualizado os cadastros de contribuintes municipais;
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